
公务车辆来访临停出入校区
“在线预约”操作说明
（供校内单位、二级单位使用）
“在线预约”操作说明
步骤一：登录校园网网址（如下图1）：http://my.scu.edu.cn/，以个人一卡通卡号、密码登录，进入校园网主页（如下图2）
· 进入主页后，选择右侧“来访车辆预约”系统链接图标，点击，即进入预约系统
· 或可直接登录预约系统地址：http://clbz.scu.edu.cn:8080/com.wisesoft.platform.web
· 校园网和预约系统帐号均采用个人一卡通号，密码不尽相同，密码由个人自主设置，系统分别管理，请勿混淆。
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（图1-校园网登录页面）
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（图2-校园网主页）
步骤二：进入预约系统后，首先需修改个人帐号的初始化密码
· 用户凭一卡通初始登录时，密码为系统初始化密码，默认为：123456，安全性非常低，为了确保帐号、管理安全，务必更改设置新密码。
· 在线预约功能集成在“机动车出入证办证系统”中，以独立模块形式存在。
· 不同的一卡通用户，由于业务涉及范围不同，所具备的系统可操作权限不同，因而，登陆系统后所看到的系统主界面会有些微的差异，常见界面如下：
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（图3-预约系统主界面）
步骤三：建立预约
· 选择“在线预约管理”主菜单，选择“在线预约”二级菜单，进入个人预约管理列表页面，页面中展示已有的预约信息，如下图4。
· 新增预约：点击“新增”按钮，弹出在线预约须知页面，“确定”已理解须知，进入预约申请信息填写页面（如下图5）；填写完预约信息后，可点击“保存”或“提交预约申请”，其中：
· 保存：仅保留信息，保存的信息可删除或编辑；但预约申请尚未成功提交，车辆不能进出门禁；已保存的预约申请信息，可在列表中直接点击“提交预约申请”按钮来进行提交（如下图6），提交后，车辆预约申请成功，成功后信息展示效果如下图7所示，可双击某行信息，查看预约申请的详情。
· 提交预约申请：车辆预约申请成功（成功后信息展示效果如下图7所示，可双击某行信息，查看预约申请的详情），成功后车辆信息进入门禁系统，车辆可正常通行于门禁。
· 预约撤销：已经“提交预约申请”的预约信息（如下图7），可进行“删除”以撤销该预约，撤销仅能撤销尚未生效的预约申请（即尚未到预约出入日期的预约信息），已生效的预约信息不需撤销（即已经过预约出入日期的预约信息）。
· 撤销仅将车辆预约信息从门禁系统删除，撤销的预约车辆不可再于门禁通行。
· 在线预约注意事项：
· 仅允许1天时间内的临停需求在线预约；多天的临停需求请于线下提供函件到保卫处申请。
· 仅支持7座（含）以下小车在线预约，凡超出该标准的车辆临停预约请于线下提供函件到保卫处申请；若线上出现将大车作为小车进行预约的情况，门禁系统根据车牌识别判断车型，造成车辆无法通行的情况，后果自负。
· 每单位、二级单位每日累积最多线上预约5辆车，凡大型活动，车辆超出该标准的请于线下提供函件到保卫处申请。
· 线上预约仅预约日期当天有效，请于当天7:00~24:00期间进出校门，否则后果自负（提前入校门禁不可通行，延期出校门禁收取相应费用）。
· 为维护正常教学秩序，所有预约车辆建议从东门（九眼桥）、西门（科华北路）、南门（郭家桥街）进出，各单位做好提醒工作。
· 各单位、二级单位确保预约的真实性，一经查实有虚构情况，责任自担；系统建有自动的出入数据分析报警。
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（图4-新增预约操作流程）
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（图5-预约新增页面）
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（图6-提交预约申请）
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（图7-预约成功列表展示效果图）

